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1. Objetivos

El objetivo principal de este curso es acompañar el desarrollo profesional de los alumnos brindándoles herramientas para que puedan analizar y presentar datos.

El curso hará foco en Microsoft Excel y se nutrirá de complementos para potenciar el uso de dicha herramienta.

Finalmente, se busca que el alumno -al terminar el curso- se sienta proactivo a la hora de trabajar con Excel en su futuro trabajo.


2. Horarios de cursada.
Miércoles de 3.20 p.m. a 6.50 p.m.

3. Metodología de Clases
Cada clase tendrá un componente teórico (explicación y demostración) y otro práctico (ejercicios presenciales y domiciliarios).

Por tal motivo es importante que vengan a clase con una Laptop. De no poder hacer, se recomienda que trabajen en parejas.

En clase no se tomará asistencia, pero se recomienda la presencia de ustedes para poder llevar a cabo los objetivos del curso de la mejor forma.

La mayor interacción se llevará cabo en el Campus Virtual.


4. Recursos
Como se establece en el punto anterior, es necesario que los alumnos cuenten con Laptop en clase; como mínimo una cada dos alumnos.
El profesor en clase va a utilizar para sus clases Excel 2010 en inglés para Windows.
Si los alumnos usan MAC se les recomienda utilizar Excel 2011, ya que las versiones anteriores tienen problemas con VBA.
Javier brindará ayuda a los usuarios de Excel 2011 para MAC.


5. Programa

A. Introducción: Excel como leitmotiv …
· Caso donde Excel fue una herramienta útil
· Caso donde Excel fue mal usado: London Whale.
http://baselinescenario.com/2013/02/09/the-importance-of-excel/ 

B. Conociendo la interface de Excel
Lectura sugerida (LS): Capítulo 1 a 7 (MC)
TP1. Personalizar cintas de Opciones.

C. Funciones
· Matemáticas/Estadísticas/Financieras
· Lógica

· Tiempo/Fecha
· Referencia y Búsqueda

· Funciones para trabajar con strings
LS: Capítulo 8 a 13 (MC)

TP2 Trabajar con datos con las funciones aprendidas.
TP3 Trabajar con datos con las funciones aprendidas.

D. Organización básica de hojas de cálculo

· Tablas

· Filtros simples/Ordenar
· Formularios
LS: Capítulo 14, 15 (MC)

TP4. Trabajar con una base donde hay que poner los datos en tablas, ingresar otros por formulario y filtrar la base.

E. Gráficos: Visualización de la Información


· ¿Cómo graficar en Excel?

· Tipos de gráficos

· Buenas prácticas

· Bonus Track: Mini-gráficos
LS: Capítulo 17, 18, 20  (MC)

TP5. Presentación de datos. Con presentación en clase.

F. Organización avanzada de hojas de cálculo
· Tablas dinámicas / Pivot

· Bonus Track: Formato Condicional

LS: Capítulo 22  (MC)

TP6. Crear una tabla dinámica.
TP7. Darle formato condicional a una base.

G.  Addins
· Paquete de Análisis Estadístico. 

· Números Aleatorios. Simulación

· Solver

· Otros: XY Chart Labels, Avery
LS: Capítulo 21  (MC)


TP8. Análisis de Datos u Optimización vía Solver.

H.  Análisis avanzado de datos
· Macros

· VBA
· Excel como una Base de Datos. Filtrado Avanzado
· Validación de Datos

LS: Capítulo 28, 29  (MC)
http://www.nytimes.com/2012/03/28/technology/for-an-edge-on-the-internet-computer-code-gains-a-following.html?pagewanted=all&_r=1& 

TP9. Hacer una Macro y Debug de un código en VBA.
TP 10. Hacer un filtrado Avanzado de una base.

I. Cloud: Trabajar con Skydrive

LS: Capítulo 21  (MC)

J. Elementos útiles de otros programas del Paquete Office
i. Word

ii. Powerpoint: Como hacer una presentación


TP11: Presentación en Powerpoint

6. Bibliografía

1. Notas de Clases
2. MC: Mac Donald, Matthew. Excel 2010: The Missing Manual (2010). O´Reilly Media.
3. Online Help:http://office.microsoft.com/en-us/excel-help/

7. Calificación

La nota se distribuyen de la siguiente manera:

· 40% Trabajos Prácticos 

· 30% Primer Parcial

· 30% Segundo Parcial
Se aprueba la Materia con 7 puntos.

8. Política de Entrega de Trabajos Prácticos

Cada Trabajo Practico tiene que ser entregados vía email el día anterior a la clase. Pero también pueden ser entregados antes de cada parcial con una penalidad del 50%.
