GUIA DE USO DEL SISTEMA DE IMPRESION PUBLICA

La Universidad Torcuato Di Tella provee a sus alumnos la posibilidad de imprimir desde cualquier PC publica que se
encuentran en los respectivos COMPULABS de cada sede, cubriendo el valor de hasta 350 impresiones (no incluye costo
del Papel) semestrales, no acumulables. Los alumnos deberan pagar el papel de las impresiones en el centro de Copiado o
traer el propio.

Cada alumno puede enviar uno o varios documentos a la cola de impresién durante una sesidon de trabajo, luego (en
cualquier momento del mismo dia) puede pasar a confirmar y retirar los trabajos enviados por los locales del centro de
copiado. Alli debera solicitar al operador los trabajos que desea imprimir indicando su nimero de legajo y nombre de los

documentos a retirar. Las impresiones que no se retiran en el dia, son eliminadas.

COMO IMPRIMIR

a. Desde la aplicacién donde estd viendo el documento a imprimir seleccione FILE / PRINT
Verifique que se encuentre seleccionada la impresora Correcta en el Campo NAME, de acuerdo al siguiente criterio:

Para retirar el trabajo por el centro de Copiado de Mifiones: \\CORDOBA\PUB_PRINTER MINONES
Para retirar el trabajo por el centro de Copiado de Alcorta: \\MENDOZA\PUB PRINTER ALCORTA
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b. Haciendo clic en el botén OK de este cuadro de didlogo se enviaria el documento a la cola de impresién con los seteos

por default: Todas las paginas del Documento, en Orientacion Vertical, tamafo Carta e Impresién Doble Faz.


file://CORDOBA/PUB_PRINTER_MIÑONES
file://MENDOZA/PUB_PRINTER_ALCORTA

c. Paracambiar estos seteos debe hacer clic en PROPERTIES.
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Aqui podra definir las siguientes opciones:

con la hoja vertical.

- Duplex.

.11 Collate
1

[l ]

Print what: | Document E Zoom
Print: All pages in range E Pages per sheet: 1page
Scale to paper size: | Mo Scaling
Options. ..

OK

Close l

Orientacion. Vertical / Horizontal: Permite Imprimir Apaisado con la hoja rotada 90 grados o de manera normal

Abrir hacia la izquierda: Imprime en doble faz de manera tal que se pueda armar un cuadernillo que abre

normalmente (tipo Libro)

Abrir hacia arriba: imprime doble faz de manera tal que se pueda armar un cuadernillo que abra hacia arriba.

2 Ejemplo: para armar un cuadernillo con dos paginas por hojas en orientacidn vertical e impreso en doble Faz, se deberian

combinar las opciones como se muestra a continuacién.
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Presentacion. Se puede indicar aqui si se desea imprimir mas de una pagina por hoja. Eligiendo cualquiera de las
Opciones se mostrara un PREVIEW en el cuadro de la derecha. Esta Opcién es combinable con las anteriores.



COMO CONSULTAR SU SALDO (QUOTA) DE IMPRESIONES.

La UTDT asignara en forma automatica a cada alumno activo el crédito para 350 impresiones semestrales las cuales NO
incluyen el costo del papel y no son acumulativas. Por esta razén es importante que lleve control de su SALDO DE

IMPRESION antes y después de cada sesién de trabajo. Para esto el Departamento de Sistemas pone a su disposicién una
web donde podra consultar su saldo en tiempo real.

Para acceder encuentre un icono como el siguiente en el Internet Explorer de las PCs publicas de los Compulabs.
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Ingrese sus datos de acceso a la red UTDT (los mismos que usa para acceder a las PCs del Compulab)
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Inmediatamente después de Loguearse vera la pantalla con su username (legajo) y saldo de Impresiones como la que se

muestra en la pagina siguiente. Para actualizar el saldo de impresidn luego de cada trabajo enviado, presiones F5.
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3. Preguntas Frecuentes

P: ¢Qué pasa si envio un trabajo cuyo nimero de pagina supera mi saldo de impresiones?
R: El trabajo de impresidn es eliminado de la cola automaticamente y no se imprime.

P: ¢Como puedo seguir Imprimiendo una vez que agoté mi saldo?
R: Consulta en el centro de copiado las diferentes opciones y costos de las bajadas de archivos a impresiones.

P: ¢Qué pasa si me equivoco y envio un trabajo varias veces?
R: Nada, cuando pases a retirar tu copia por el centro de copiado pedi que te impriman solo uno de los trabajos que
enviaste.

P: ¢Como puedo optimizar mi crédito de impresiones?
R: Es Importante que uses la funcion PRINT PREVIEW de las aplicaciones como Word y Acrobat Reader vy revisar cada una

de las paginas del documento para asegurarse que este se imprimira tal como lo querés.

P: ¢Como se cuentan las Impresiones Doble Faz?
R: Las impresiones se computan por carilla. Por ejemplo, un documento de tres paginas enviado en modo DOBLE FAZ
descontara tres impresiones de tu saldo pero solo deberas usar dos hojas para imprimirlo. El mismo documento enviado en

modo SIMPLE FAZ descontara también tres paginas de tu saldo pero deberas usar tres hojas para imprimirlo.

P: ¢Qué tamaiio de papel puedo usar para mis impresiones?
R: El tamafio de papel por defecto es Letter (carta). También puede usarse A4 y Oficio, para esto deberas setear el
documento en ese tamafio usando la funcién de PRINT SETUP de Acrobat Reader (para PDFs) o la funcién PAGE SETUP de

Word u otras aplicaciones de la suite de Office.

P: ¢Se descuenta de mi saldo un trabajo que envié a la cola pero nunca retiré por el centro de copiado?

R: No, solo se descontaran los trabajos que sean efectivamente impresos.

P: ¢Como puedo cambiar la clave de acceso a la consulta de saldo de impresiones?
R: La clave de acceso a la consulta esta asociada a la clave de logueo en la PC. Para cambiarla, presiona CTRL + ALT + DELy

elegi la opcién “Change Password”.

P: ¢Como puedo obtener un registro de todos los trabajos de impresion que envié?

R: Podes solicitar un registro de los trabajos impresos a soporte@utdt.edu indicando tu nombre y apellido, y numero de

legajo.
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